2022年度安图县农机购置补贴工作流程
农机购置补贴领导小组制定购置补贴工作实施方案，组织召开补贴工作会议，业务人员组织学习，安排部署落实补贴惠农政策，把各项工作细化到岗到人。做到宣传、审核发放、警示教育、便民服务、监督检查多条线路齐头并进。

1、户口所在地乡镇人民政府农机部门组织本地购机者报名、填写购机告知承诺书（申请表），村委会审核盖章，村主任签字。

2、乡镇政府农机部门、财政部门审核合格后，签字、盖章。

3、购机者自带2021年（发票为2021年）购置机具（牌证管理的机具先到县执法大队农机监理部门落籍，然后只带拖拉机或收获机行驶证原件及复印件）、告知承诺书（申请表）、个人（农业经营组织）身份证明、发票、合格证等相关材料到乡镇政府制定地点办理（农业农村局工作人员到乡镇办理），也可携带材料自行到县农业农村局一楼大厅办理农机购置补贴手续。

1）材料审核员对补贴相关申请资料进行形式审核（包括购机者身份：省内跨区经营的需要有从事农业生产的合法证明、告知承诺书（申请表）、购机税控发票、银行卡、行驶证、合格证等相关资料）
2）核验组对补贴机具进行核验。按照《吉林省农机购置补贴产品核验规程（试行）》规定的程序进行核验：察看－审核－检验－采录（核验人员核实机具信息、进行人机合影及铭牌照相上传，在机具核验单是签署意见。牌证管理的机具查看行驶证），
3）辅助系统管理人员对核验信息（包括执法大队农机监理推送系统显示信息）无异议并通过辅助系统录入。审验公示信息（在农机购置补贴信息公开专栏、补贴申请点公示栏同时公布补贴申请信息）
4）结算人员在公开公示期结束后向财政局申请结算，把购置补贴相关材料报送财政局，审核后给予结算。

5）材料管理员 ：粘贴照片，审查补贴材料，牵头组织农机购置补贴工作相关人员整理档案，装订成册，一式两份，由农机总站财政局分别存档。

6）信息员：全程全面公开政策信息。全方位开展补贴政策与实施工作宣传，让购机者充分了解农机补贴政策，能及时购买到所需机具。进一步完善县级农机购置补贴信息公开专栏建设，全面及时公开近三年区域内补贴受益对象、资金兑付情况、补贴资金规模、使用进度、政策咨询投诉电话等各类信息，全面接受社会监督。

纪检：对工作人员行使的权力进行监督，加强警示教育，组织协调反腐败工作。
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